Megallapodas
k6zos 6nkormanyzati hivatal |étrehozasardl
2.szamu modositassal egységes szerkezetben

amely |étrejott egyrésar
Matraterenye Kozség Onkormanyzata 3145 Matraterenye, KossullY@t, képviseli
Gecse Laszlpolgarmester,
- Matranovak Kozség Onkormanyzat 3143. Matranovak, Szabads&s.ltépviseli
Bodor Ernéné polgarmester

(a tovabbiakban egyitt: Felek)
kozott, az alabbi feltételekkel:
1. Altalanos kérdések

A Felek jelen megallapodasukkal a Magyarorszag oniayzatairol szo6ld, 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 85.8-abaffoglaltak szerint kdzos
onkormanyzati hivatalt hoznak létréjatraterenyei Kozés Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: k6z6s hivatal) elnevezéssel.

2. A megallapodas célja

Jelen megéllapodas célja a kézos hivatalnak azrirdwyzat nikodésével, a polgarmester,
jegyzd hataskorébe tartozé Ugyek dontésre val6készitésével, végrehajtasaval, az
onkormanyzatok egymas kozotti és az allami szemlekkortérd egyittnikodés
0sszehangolasat célzo feladatainak meghatarozasa tovabba a kozos hivatal
megalakitasanak, szervezeti felépitésének, szeméygyi feltételeinek a meghatarozasa,
annak érdekében, hogy valamennyi érintett telepiilésztositva legyenek az dnkormanyzati
mikodés feltételei, az allampolgarok lefley azonos szinten jussanak hozza a hivatali
szolgaltatasokhoz.

3. A megallapodas jogi természete

Jelen megallapodast Matraterenye Kozség OnkorméKy'iga/iseB-testUIete a./2014. ( XIlI.

. ) szadmu hatérozataval, és Matranovak Ko6zség OnkgmainKépvised-testilete a
.12014.(XIl. ...)szadmu hatarozataval fogadta el. Jelen megéllapgddgsgi megallapodasnak
minésul.

4. A megéllapodas létrehozdsanak, modositasanak, megaetésének modja:

- A ko6zds hivatal l1étrehozasardl sz6l6 megallapodéghkiitése az Motv. 42.8 szerint a
Képviseb-testiletat nem ruhazhatbataskorébe tartozik.

- A megallapodast médositani, megszuntetni kizar@agrintett képvisétestiletek
mingsitett tobbséf azonos tartalmu, at nem ruhazhaté dontésével lehe

- Koz06s hivatal létrehozasardl vagy megszintetésén Motv.-ben foglaltak szerint -
az érintett ©Onkormanyzatok képvisdkstiletei az altalanos 0Onkormanyzati
valasztasokapjat kovet hatvan napon belil allapodnak meg.



5. A k6z0s hivatalra vonatkoz6 részletes szabalyok

a) Elnevezése: Matraterenyei K6zos Onkormanyzati livat
Székhelye: 3145 Matraterenye, Kossuth at 178.
Allando kirendeltsége:
Matraterenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Matrarlowéirendeltsége
(3143. Matranovak, Szabadsag ut 38.)

b) Létrehozé dnkormanyzatok megnevezese:
Matraterenye K6zség Onkormanyzat 3145 Matraterelgssuth at 178.
Matranovak Kozség Onkormanyzat 3143. Matranovab8dsag ut 38.

c) Ugyintézés:
A felek minden érintett telepilésen biztositjalolydmatos tgyintézést, az igazgatasi
munka ellatadsahoz szikséges személyi és targgidkdket.
A székhely telepulésen és a kirendeltségen a ménikkészletezését dz szamu
melléklet tartalmazza.

d) Koztisztvisebinek 6sszlétszama:

- A székhely telepulésen: q f
- Matranovak kirendeltségen 6 f
- azaz 0sszesen : a2 f

e) A mikdodeés alapkérdései
A munka- és ugyfélfogadasi ren@aszamu mellékldben foglaltak szerint alakul.
6. A k6zos hivatal iranyitasa

A polgarmesterek

- a képvised-testiletek dontései szerint és sajat hataskorUktdeyitjak a k6zos
onkormanyzati hivatalt;

- a jegyd javaslatainak figyelembevételéweleghatarozzala kdzos dnkormanyzati
hivatalnak a feladatait az dnkormanyzat munkajaaakzervezéseben, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

- a jegyd javaslatara éterjesztést nyuljtanak be a képvistdstiletnek a hivatal béls
szervezetitagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, \vdlaiigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

Az érintett polgarmester egyetértésezilkséges a kozos oOnkormanyzati hivatalban és a
kirendeltségen dolgoz6 koztisztviéel alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez, diezet
megbizasahoz, felmentéséhez, @zetegbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz. A
egyetértési jog gyakorlasa irdsban torténik, enaekénynek a munkatgyi iratra vald
ravezetésevel. Ezt a rendelkezést értelerispaalkalmazni kell a székhely telepllésen is.



7. A koOzOs hivatal vezetése, a jegyz

- Ajegyz vezeti a kdzos hivatalt. A kozos hivatal jedjgzmindharom érintett telepilésen
ellatia a jegy#i feladatokat. Kinevezéséhez, felmentéséhez azteérinelepllések
polgarmestereinelakossagszam-aranyogbbségi dontése szikséges. Tobbségi a dontés
akkor, ha az érintett telepllések 0Osszlakossaga®odfak tekintve - a polgarmesterek
altal leadott azonos ndmszavazatok alapjan az adott telepilésekre vonttodtz
szazalékarany 0sszesitve meghaladja az 50%-ot; isvagyatraterenye kodzség
lakossagszama 1850, fMatranovak kozség lakossagszama 178Gindosszeserd3586
f6), igy Matraterenye kozség polgarmesterének sztivazmya51,58%, €s Matranovak
kozség polgarmesterének szavazati aradagai2 %. A polgarmesterek a jegyzel
kacsolatban munkaltatoként hozott dontéseiket &adsh vonatkoz6 jogszabalyok szerint
hozzak meg.

- Munkéltatoi jogon az alabbiakat kell érteni: kinege, vezéli megbizas, felmentés,
vezebi megbizas visszavonasa, az dsszeférhetetlenségjlapétiisa, fegyelmi eljaras
meginditdsa, a fegyelmi bintetés kiszabasa. A kinést és felmentést kivéve a
munkaltatdi jogokat a székhelytelepillés polgarmesta masik polgarmester
egyetértési joga mellett gyakorolja.

- Ajegyz tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a shéfleepllés polgarmestere
gyakorolja, kivéve a jutalmazast, amelyhez az étirtelepilések polgarmestereinek
egyetértése szilkséges.

- A jegyzdi allas betoltésére irdnyulddlyazatieljaras alkészitésével és lefolytatdsaval
kapcsolatos feladatokat a székhely 6nkormanyzaapolestere latja el.

- A jegyzs a kozos hivatal munkdjarél évente egy alkalommékpviseb-testiletek
egyuttes Ulésébeszamol

8. A k6z0s hivatal kdltségvetéséhez vald hozzajarulasanya és modja

- A koOz6s hivatal fenntartdsahoz, az allam altal toftifeladatfinanszirozas altal nem
fedezett nikodési koltségeihez az érintett telepllések a rglymegeizo év januar
1-i allapot szerintiakossagszamukranyaban jarulnak hozza az alabbiak szerint:

A hozzajarulas éves 0Osszegét az oOnkormanyzatok lizégbetesik készitésekor
hatarozzdk meg, és sajat koltségvetésikben jovilka@zt. A jovahagyott éves
eléiranyzat 1/12 részét targyhavontaorel utaljak a székhely onkormanyzat
szamlgjara, minden hé 1. napjaig. Az allami kokstéslbl a kozos hivatal
mukodésére juttatott tamogatads csokkenti az oOnkorzeiol fentiekben leirt
hozzajarulasat.

A hivatali épuletekben tortén értekndveb épitési beruhazas minden esetben a
tulajdoni lapon szereltulajdonost/tulajdonosokat terheli.

- A ko6zo6s hivatal altal hasznalt vagyon, és az Onlkéoymati forrasbol biztositott
eszkdzOk az érintett onkormanyzat tulajdonat képezi

9. A k6z0s hivatal munkajanak nyilvanossaga
A ko6zds hivatal munkajanak nyilvanossaga, atlatada biztositasa érdekében a kozérdek

adatokat valamennyi teleplilés tekintetében a tédspiionlapjan nyilvanossagra kell hozni,
errél a jegyd gondoskodik.



10.A megallapodéas hatalybalépése

Jelen megéllapodas 2015. januar 1. napjan [épyhatal

Jelen megallapodast a felek elolvasas utan, jovwditag alairtak.

Matraterenye, 2014. december 9.

Matraterenye Kozség Onkormanyzat Nemti Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgstare

Matranovak Kozség Onkormanyzat
polgarmestere

Jovahagyta: Matraterenyelévahagyta: Matranovaklovahagyta: Nemti Kozseg
Kdzség Onkormanyzatanakkozség OnkormanyzatanalOnkormanyzatanak
Képviseb-testilete Képviseb-testilete Képviseb-testiilete

szamu hatarozataval szamu hatarozataval szamohatdval



1. szdmu melléklet
A MUNKAKOROK RESZLETEZESE

1/1.)
- Matraterenydeleptilésen ikodé hivatal felépitése:

- jegy®,
- gazdasagvezé&t
- vagyongazdalkodasi-palyazati tUgyirtiéz
- foglalkoztatasi Ggyintéy,
- adbhatosagi ugyintéz
- szervezeési-ugyviteli tgyintéz
- tarsulasi Ugyintéz

1/2.)
- Méatranovak telepulésentiikods allandd kirendeltség felépitése:
- gazdasagi ugyintéz
- foglalkoztatasi Ggyintéz
- igazgatéasi-ugyviteli tgyintéz
- adéhatdsagi tugyintéz
- szervezeési Ugyintéz

Méatraterenye, 2014. december 9.

Matraterenye Kozség Onkormanyzat Nemti K6zség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgstare

Matranovak Kozség Onkormanyzat
polgarmestere



2. szamu melléklet
M UNKA - ES UGYFELFOGADASI REND

2/1))
A koz0os hivatal székhelyén és a kirendeltségén rkarend
hétfs-csutortok: 7.30-16.00 és péntek 7.30-13.30
2/2.)
A koz0s hivatal székhelyén és a kirendeltségémgiéliogadasrend:
Matraterenye: HébtSzerda-Csiutortok 8.00-16.00 éraig
Méatranovak: Heétf-Szerda-Csiutortok 8.00-16.00 6raig
2/3.)
A jegyz6 vagy megbizottja az érintett telepilléseken az bédéb szerint biztositia az
ugyfélfogadast:

Matraterenye: Szerda 8.00 — 16.00 éraig
Méatranovak: Csutortok 8.00 - 16.00 6réig

Méatraterenye, 2014. december 9.

Matraterenye Kozség Onkormanyzat Nemti K6zség Onkormanyzat
Polgarmestere Polgstare

Matranovak Kozség Onkormanyzat
Polgarmestere



